REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA
Osnovna skola ,Vladimir Nazor"
Jozefinska cesta 85

47 250 Duga Resa

OIB: 07817651683

Tel.: 047 /844-623

e-mail: ured@os-vnazor-dugaresa.skole.hr

KLASA: 400-01/16-01/12
URBROJ: 2133-31-16-1

Duga Resa, 14. ozujka 2016. godine

Na temelju ¢lanka 90. Statuta Osnovne Skole ,Vladimir Nazor" Duga Resa, a sukladno odredbama
¢lanka 3. i 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne Novine" broj 139/10. i 19/14.), te ¢lanka
1.i 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila (,Narodne Novine" broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15i 119/15) ravnatelj Skole dana 14.
ozujka 2016. godine donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluZbi Osnovne Skole ,Vladimir Nazor" Duga Resa
(u daljnjem tekstu: Skola).

Prihodi koje skola naplacuje su vlastiti prihodi od:
- najma Skolske sportske dvorane
- najma predvorja Skole

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

R:rd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Dostava podataka
1 Racunoyodst\fu . Tajnistvo Ugovor, narudZbenica Tuek'om
potrebnih za izdavanje godine
racuna
2 Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tg;]:dkiz;n
2 dana od
3 Ovijera i potpis ra¢una Ravnatelj Racun izrade
racuna
2 dana
4 Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste nakon
ovjere
Unos podataka u Unutar
sustav " Knjiga Izlaznih mjeseca na
3 e e i Racunovodstvo g % o i
(knjizenje izlaznih racuna, Glavna knjiga | koji se racun
racuna) odnosi
6 Ev.ldentlran]e naplacenih Kt g Knjiga |zlazn|h" Tiedno
prihoda racuna, Glavna knjiga
Brabaiis lat Izvadak po
HERII0 GRS 4 poslovnom ;
7 prihoda Racunovodstvo & e Tjedno
(analitika) racunu/Blagajnicki
- izvjedtaj-uplatnice
8 Utvré_hvgn;e stanja e . Izvod otvorenih Mjeseéno
dospjelih i nenaplacenih stavaka




potrazivanja/prihoda
Gpescravanie | Opomene i opomene Tijekom
9 izdavanje opomena i Racunovodstvo/Tajnistvo P ot tu:‘iFt’au Jodine
opomena pred tuzbu i 9
Donosenje odluke o R 5
10 | prisilnoj naplati Ravnatelj ngdil:t‘?a gtrp'_:;'\!;g?a T'fdki‘r’];"
potraZivanja PR ) 9
1, 15 dana
Ovrhg-prisiina naplata o Ovréni postupak kod nakon
14 potrazivanja u skladu s Tajnistvo : L R
DRI Salonirn javnog biljeznika donosenja
Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Rac¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon Sto u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome
obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovréni
postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 1. 500,00 kn po jednom duZniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedec¢em postupku:

Red

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
skanja Prije zastare

b duznika/prikupljanje Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice I ERea

potrazivanja
podataka o
poslovnom racunu ili
imovinskom stanju
Prikupljanje o Knjigovodstvena kartica ili .t
2 dokumentacije za Racyinovolstvo racuni/ obracun kamata i %_alstalje
Sy . potrazivanja
ovrsni postupak /opomena s povratnicom
RF Najkasnije dva (2)
Izrada prijedloga za Racunovodstvo/ Na'c.:rt prijadioga _z_a'ovrhu dana od
3 i Opcinskom sudu ili javnom ;
ovrhu Tajnistvo S pokretanja
biljezniku
postupka
Ovjera i potpis : “Pruedlog za qyr_hu Najkasnue‘dva (2)

4 2 Ravnatelj Opcinskom sudu ili javnom dana od izrade

prijedloga za ovrhu SE g *

biljezniku prijedloga
Dostava p{ruedloga za Najkasnije dva (2)
ovrhu Opcinskom s L 4 :

5 B Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
sudu ili javnom s
biljeZzniku prij g

Najkasnije dva (2)

6 Qo§taya pravorpocnlh Racunovodstvo Pravomocéno riesenje Sl prlm_ltka

rjesenja o ovrsi FINI pravomocnih
rjesenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole.




